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Circolare n. 2 a.s. 2024/2025  

(denominata n. 446 sul registro elettronico)                                    

                   Diano Marina, 29 agosto 2024 

 

 

        A tutto il personale Docente e ATA 

Al DSGA 

Portale Argo 

Sito web 

 

 

Oggetto: Presa di servizio e comunicazione relativa a variazione dati personali. 

 

 Il Personale che prende servizio per la prima volta nel nostro Istituto o ha variato il proprio rapporto 

di lavoro (part-time/full-time) è pregato di contattare telefonicamente la AA Iose Siccardi dell'Ufficio 

personale e di prendere appuntamento per la presa di servizio. Saranno in quella sede depositati i 

dati necessari e le dichiarazioni di rito. 

Particolare attenzione dovrà essere prestata alla comunicazione del proprio IBAN poiché 

frequentissime sono le grandi perdite di tempo legate a procedure contabili svolte con codici non 

corretti. 

 Tutto il Personale DEVE portare in segreteria, o ad un C.S. che verrà individuato, entro e non oltre il 

13/09/2024 il modulo compilato relativo a dichiarazione di incompatibilità e comunicare 

tempestivamente in segreteria, anche tramite mail, ogni variazione della propria anagrafica e 

situazione relativa alla suddetta incompatibilità in qualunque momento dell’anno scolastico. 

Gli uffici non saranno responsabili per dati inesatti o per comunicazioni non tempestive. 

 Il Personale beneficiario della. n. 104 del 1992 è pregato di mettersi in contatto con la segreteria del 

personale della scuola per la compilazione dell’apposita modulistica. 

 

SI PREGA DI DATARE I MODULI AL 02/09/2024 (data ufficiale della presa di servizio). 

TUTTI I DOCUMENTI DOVRANNO ESSERE FIRMATI IN PRESENZA (non si accettano 

scansioni). 
 

 

 

       La Dirigente Scolastica 

       Prof. ssa Patrizia Brosini 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/93 
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